
 
 

 
!! Il n’est pas demandé à l’agent de dépanner mais bien d’avoir les connaissances suffisantes pour pouvoir encadrer les prestataires de maintenance !! 

 
Espace public 
 
Secrétaire technique au service vert : 

- Connaissance des bases de la législation en lien avec la 
fonction (COBAT, instruction d’un permis d’urbanisme) 

- Connaissance de la législation relative à l’instruction des 
demandes de permis d’urbanisme en matière d’abattage 
d’arbres. 

- Métré à l’aide de plans donnés  
- Connaissance et technologies des matériaux  

 
- Cas pratique 

 
 
Secrétaire technique au service de la propreté : 

- Connaissance des bases de la législation en lien avec la 
fonction :  

 Ordonnance du 14 juin 2012 relative aux déchets 
 Règlement du 19 décembre 2008 relatif à l’enlèvement 

par collecte des immondices » 

- Principes de planification 
- Techniques de nettoyage de l’espace public 
- Analyse technique d’un permis d’environnement et 

gestion des déchets 
 

- Cas pratique 
 
 
Secrétaire technique Géomètre expert au service de la voirie : 
 Connaissance des bases de la législation en lien avec la fonction 
(plan d’alignement, droit de la propriété, servitude, 
expropriation, …) 

- Analyse de demande de permis d’urbanisme 
- Principe de base du RRU en rapport avec les questions de 

voirie 
 

- Cas pratique 

 
Secrétaire technique au service de la voirie   

- Connaissance des bases de la législation en lien avec la 
fonction  

- Principe de gestion intégrée de l’eau dans l’espace public 
- Principe d’égouttage 
- Métré à l’aide des plans donnés 
- Connaissance des matériaux 

 

- Cas pratique 

 
Aménagement du territoire et politique foncière 
 
Secrétaire technique au service de l’urbanisme : 

- Connaissance des bases de la législation en lien avec la fonction (CoBAT, 
PRAS, RRU et arrêté d’exécution (minime importance, charges 
d’urbanisme, enquête publique) 
 

- Cas pratique  
 

 
 

 
Secrétaire technique au service des propriétés communales :  
- Principes de maintenance (curatif) 

 Méthodologie de mise en place d’un outil de gestion de la 

maintenance 

- Principe de fonctionnement, objectif, optimisation et sources de pannes  

 Chauffage  

 Chaudière à condensation 

 Pompe à chaleur 

 Régulation 

 Ventilation 

- Système d’alarme incendie : Principe et objectif 

- Normes de contrôle et d’entretien des installations techniques  

Exemple : Mise à la terre, Conditions de confort, Principes généraux de la 

NBN S 21 – 100, principes du RGIE 

 

- Cas pratique 

 

 
Facility  
 

Secrétaire technique au service Rénovation et Maintenance : 
 
- Principes de maintenance (préventif, curatif et prédictif) 

 Méthodologie de mise en place d’un outil de gestion de la maintenance 

- Principe de fonctionnement, objectif, optimisation et sources de pannes  

 Chauffage  

 Chaudière à condensation 

 Pompe à chaleur 

 Régulation 

 Ventilation 

- Système d’alarme incendie : Principe et objectif 

- Compartimentage RF : Principe et objectifs 

- Normes de contrôle et d’entretien des installations techniques  

Exemple : Mise à la terre, Conditions de confort, Principes généraux de la NBN 

S 21 – 100, Principe du RGIE 

 

- Cas pratique 

 


